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. TUJUAN

Prosedur ini bertujuan untuk menjelaskan mekanisme penyusunan rencana dan
anggaran fakultas.

DEFINISI
Prosedur ini mengatur tatalaksana pengusulan rencana kegiatan dan anggaran fakultas
RUANG LINGKUP

Prosedur ini mengatur penyelenggaraan pengusulan rencana kegiatan dan anggaran
fakultas

PROSEDUR

1. Unit kerja dan/atau Jurusan menyerahkan rencana kegiatan dan anggaran dengan
melampirkan RAB dan ToR ke Dekan sesuai dengan target indikator kinerja utama
fakultas;

2. Dekan mengidentifikasi rencana kegiatan dan anggaran yang telah diserahkan
masing-masing jurusan agar sesuai dengan target indikator kinerja utama fakultas;

3. Setelah teridentifikasi, fakultas mengkompilasi rencana kegiatan dan anggaran
yang sesuai dengan RAB untuk kelancaran penetapan perencanaan anggaran;

4. Rencana anggaran yang sudah ditetapkan, diinputkan ke Sistem Informasi
Perencanaan Anggaran (SIPA) oleh operator fakultas;

5. Bagian Perencanaan Universitas melakukan penelaahan rencana kegiatan dan
anggaran yang telah diinputkan ke SIPA;

6. Setelah mendapatkan persetujuan dari tim penelaah universitas, RKAKL
ditandatangani oleh Rektor dan Dekan.




Standard Operating Procedure

&

i
/s 3

=

FISIP Universitas Andalas

SOP PENYUSUNAN RKAKL

PELAKSANA BOBOT
NO URAIAN KEGIATAN BAGIAN
KER;JA'\;:D-I;ODI BAGIAN PERENCANAAN DEKAN REKTOR KELENGKAPAN \:\VAA;:“T.IL_J OUTPUT
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Setelah mendapatkan persetujuan dari tim
penelaah universitas, RKAKL ditandatangani
oleh Rektor dan Dekan.

RKAKL 1 Hari
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