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PENGAJUAN KERINGANAN UKT

Tanggal Tanggal Tanggal Disahkan
No. Dokumen Pembuatan Revisi Implementasi Oleh
FAK 59 24 Januari 2021 | 21 Desember 2020 3 Februari 2021 Dekan FISIP Unand
. TUJUAN

Prosedur ini digunakan sebagai acuan bagi unit kerja terkait dalam proses pengajuan
keringanan UKT oleh mahasiswa

DEFINISI

UKT adalah uang kuliah tunggal yang dibebankan kepada mahasiswa setiap semester
yang dibayarkan pada aawal semester.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini mengatur proses pengajuan keringanan UKT di lingkungan Fakultas limu
Sosial dan IImu Politik Universitas Andalas.

PROSEDUR
1. Mahasiswa mengajukan surat permohonan keringanan UKT kepada Dekan;

2. Fakultas melakukan verifikasi awal surat permohonan dan merekomendasikan
kepada Rektor melalui Wakil Rektor I1;

3. Universitas melakukan proses verifikasi dan validasi, kemudian menerbitkan SK
Keringanan Pembayaran UKT melalui bagian keuangan;

4. Mahasiswa dapat melihat jumlah tagihan yang akan dibayarkan melalui portal
akademik setelah diinput oleh LPTIK.
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SOP PENGAJUAN KERINGANAN UKT

PELAKSANA BOBOT
NO URAIAN KEGIATAN
WAKIL WAKTU
MAHASISWA |  FAKULTAS REKTOR 1| | UNIVERSITAS | KELENGKAPAN (MENIT) OUTPUT
Mahasiswa mengajukan surat permohonan L §z;§0honan
keringanan UKT kepada Dekan i i | Mahasiswa melakukan
1 Keringan 1 hari dmini . .
UKT dan administrasi penyesuaian UKT
— Berkas
Fakultas melakukan verifikasi awal dan 1. Surat o
2 | merekomendasikan kepada rektor melalui wakil Permohonan Lhari | [akultas memverikasi Surat dan
P | Keringan UKT berkas kepada wakil rector I
rektor 11 - dan Berkas
Universitas melakukan proses verifikasi dan 1. Surat
validasi, kemudian menerbitkan SK Keringanan ZZ;"éoer:i;a”
Pembayaran UKT melalui bagian keuangan L, Universitas memverifikasi
3 2. SK 1 minggu | kemudina menerbitkan SK
Keringan Keringan Pembayaran UKT
Pembayaran
UKT
Mahasiswa dapat melihat jumlah tagihan yang akan 1. SK Keringan Permohonan keringan UKT
4 | dibayarkan melalui portal akademik setelah diinput < \ Pembayaran lhari | diterimayang dapat dlihat di
UKT portal akademik

oleh LPTIK




