
 FAKULTAS ILMU SOSIAL DAN ILMU POLITIK 

UNIVERSITAS ANDALAS 

STANDARD OPERATING PROCEDURE 

( S O P ) 

PENDAFTARAN BEASISWA BANK INDONESIA 
 

No. Dokumen 

 

FAK.76 

Tanggal 

Pembuatan 

Tanggal 

Revisi 

Tanggal 

Implementasi 

Disahkan 

Oleh 

 

24/01/2017 

 

21/12/2020 

 

       03/01/2021 

 

Dekan FISIP Unand 

 

1. TUJUAN  

Menjamin kelancaran dan ketertiban pelaksanaan pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia di 

lingkungan FISIP Unand sesuai dengan proses dan tujuan pembelajaran. 

SOP ini bertujuan untuk: 

1. Menjelaskan informasi dan persyaratan pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia. 

2. Menjelaskan prosedur pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia,  

3. Menjelaskan waktu pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia. 

 

2. DEFINISI  

1. Program Beasiswa Bank Indonesia merupakan salah satu upaya Bank Indonesia untuk 

meningkatkan akses dan kesempatan belajar di perguruan tinggi bagi lulusan Sekolah 

Menengah Atas atau sederajat yang memiliki potensi akademik baik tetapi memiliki 

keterbatasan akses pendidikan tinggi. 

2. Beasiswa ini bertujuan ntuk meningkatkan kualitas generasi muda terutama bagi para 

mahasiswa. 

 

3. RUANG LINGKUP 

1. Tata cara persyaratan pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia. 

2. Unit organisasi yang terlibat dalam proses pendaftaran Beasiswa Bank Indonesia. 

 

4. PROSEDUR DETAIL 

A. Pengumuman Informasi Pembukaan Pendaftaran Beasiswa 

o Wakil Rektor Kemahasiswaan Universitas Andalas memberikan pemberitahuan 

secara resmi melalui surat kepada Wakil Dekan III dan melalui website 

https://kemahasiswaan.unand.ac.id. 

o Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas 

mengumumkan secara resmi kepada mahasiswa melalui penempelan pada papan 

pengumuman, website Fakultas https://fisip.unand.ac.id/en/ dan media pendukung 

lainnya. 

o Pengumuman berisi tentang pendaftaran beasiswa, jenis beasiswa yang tersedia, 

syarat-syarat yang harus dilengkapi pengajuan dan batas waktu pengajuan. 

 

B. Pendaftaran Beasiswa 

1. Mahasiswa Strata 1 (S1) semester 3 (menyelesaikan 40 sks) 

2. Memiliki Indeks Prestasi Komulatif (IPK) minamal 3,00 (KHS) 

3. Maksimal berusia 23 tahun atau belum berusia 24 tahun pada saat ditetapkan sebagai 

penerima mahasiswa 

4. Tidak sedang menerima beasiswa lain/berada dalam status ikatan dinas dari 

lembaga/instansi lain. 



5. Mempunyai pengalaman menjalankan aktifitas sosial yang memiliki dampak 

kebermanfaatan bagi masyarakat (bersertifikat) 

6. Setiap mahasiswa menerima  beasiswa paling lama hanya 4 (empat) semester 

sepanjang memenuhi kriteria yang telas ditentukan. 

7. Bersedia untuk berperan aktif, megelola dan mengembangkan Generasi Baru 

Indonesia (GenBI) serta berpartisipasi dalam kegiatan yang diselenggarkaan oleh 

Bank Indonesia. 

8. Diutamakan bagi mahasiswa yang berasal dari latar belakang ekonomi keluarga 

kurang mampu (pra sejahtera) (SKTM) Untuk mendapatkan beasiswa dari Bank 

Indonesia, mahasiswa calon penerima beasiswa harus bersedia mengikuti serta 

berperan aktif dalam kegiatan dan komunitas Generasi Baru Indonesia serta ikut serta 

dalam semua kegiatan yang diadakan oleh Bank Indonesia. 

 

C. Ketentuan beasiswa Bank Indonesia 

1. Selain persyaratan yang ditujukan untuk penerima beasiswa Bank Indonesia, beasiswa 

dari Bank Indonesia ini juga memberikan ketentuan beasiswa sebagai berikut, Untuk 

dapat mengikuti beasiswa dari Bank Indonesia tahun 2017-2018 harus berasal dari 

fakultas yang telah ditentukan oleh Bank Indonesia. Mahasiswa dari fakultas sebagai 

berikut yang dapat mengikuti beasiswa dari Bank Indonesia. Fakultas tersebut 

diantarnya yaitu; 

Ilmu Ekonomi (Fakultas Ekonomi) 

Manajemen (Fakultas Ekonomi) 

Akutansi (Fakultas Ekonomi) 

Agribisnis (Fakultas Pertanian) 

Matematika (Fakultas MIPA) 

Peternakan (Fakultas Peternakan) 

Ilmu Sosial dan Ilmu Politik (Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik) 

Ilmu Komunikasi (Fakultas Ilmu Sosial dan Ilmu Politik) 

Ilmu Hukum (Fakultas Hukum) 

Ilmu Komunikasi (Fakultas Teknik Informasi) 

Sistim Informasi (Fakultas Teknik Informasi) 

Ilmu Komputer/Informatika (Fakultas Teknik Informasi) 

 

D. Kelengkapan bahan: 

1. Mengisi data yang disediakan Bank Indonesia (terlampir) 

2. Membuat resume pribadi dan motivation letter dalam Bahasa Indonesia 

3. Menyertakan: 

• Surat Rekomendasi dari 1 tokoh (Akademik atau Non Akademik) 

• Fotokopi KTP yang masih berlaku 

• Fotokopi KHS 

• Fotokopi halaman pertama buku tabungan yang berisi nomor rekening atas nama 

mahasiswa yang bersangkutan 

• Surat Keterangan tidak mampu dari perangkat daerah sesuai tempat tinggal 

 

5. PENANGGUNG JAWAB 

1. Wakil Dekan III 

2. Koordinator Pelayanan Administrasi  

3. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

4. Tenaga Administrasi Fakultas 

5. Ketua Jurusan 



6. Pembina Kemahasiswaan Jurusan 

7. Tenaga Administrasi Jurusan



SOP PELAKSANAAN PENDAFTARAN BEASISWA 

       

NO URAIAN KEGIATAN  

PELAKSANA  BOBOT 

 DEKAN 
WAKIL  

DEKAN  III 

BAGIAN 

AKADEMIK 

JURUSAN / 

TIM 

SELEKSI 

MAHASISWA KELENGKAPAN 
WAKTU 

(MENIT) 
OUTPUT 

1 

Bidang III Kemahasiswaan Universitas mengumumkan 

informasi kepada fakultas melalui Wakil Dekan III   

  

  

  

  

   - 1 Jam 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

2 

Wakil Dekan III menginformasikan kepada Wakil 

Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

terkait dengan informasi beassiwa yang dapat diikuti oleh 

mahasiswa dengan jadwal dan persyaratan yang 

dikeluarkan oleh pemberi beasiswa 

 

 

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

1 hari 

Mahasiswa yang 

memenuhi syarat 

ikut KKN 

3 

a. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan 

Kemahasiswaan meneruskan informasi beassiwa yang 

dapat diikuti oleh mahasiswa kepada jurusan  

b. Untuk seterusnya jurusan melakukan seleksi secara 

internal dengan membentuk tim seleksi panitia calon 

permintaan beasiswa  

c. Tim seleksi menetapkan jadwal penerimaan bekas dan 

waktu seleksi kepada mahasiswa 

   

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

2-5 Hari 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

4 

Mahasiswa mendaftar dan menyerahkan persyaratan ke 

Jurusan untuk diverifikasi    
  Persyaratan 

Pendaftaran 

Beasiswa 

2-5 Hari Berkas diterima 

5 

Mahasiswa mengikuti seleksi wawancara calon penerima 

beasiswa sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh tim 

seleksi     

 

 

Berkas Calon 

Penerima 

Beasiswa, Form 

Penilaian Seleksi, 

ATK 

1 hari 
Wawancara 

dilaksanakan 

6 

Tim seleksi menyerahkan hasil seleksi yang telah 

diketahui oleh Ketua Jurusan dan untuk selanjutkan 

mengirimkan hasil seleksi ke Wakil Pelayanan 

Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas  

 

  

 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

telah mendaftar 

dan lulus seleksi 

1 hari 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

lulus seleksi 

diterima Wakil 

Pelayanan 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

7 

Wakil Dekan III melalui Wakil Pelayanan Administrasi 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas mengirimkan 

nama-nama mahasiswa yang terpilih ke Bidang III 

Kemahasiswaan Universitas  (Wakil Rektor III) 
 

 

   

Pengiriman nama-

nama mahasiswa 

yang lulus seleksi 

2 Jam 

Form penilaian 

diterima bagian 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

 


