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1. TUJUAN  

Menjamin kelancaran dan ketertiban pelaksanaan pendaftaran Beasiswa Karya Salemba 

Empat di lingkungan FISIP Unand sesuai dengan proses dan tujuan pembelajaran. 

SOP ini bertujuan untuk: 

1. Menjelaskan informasi dan persyaratan pendaftaran Beasiswa Karya Salemba Empat, 

2. Menjelaskan prosedur pendaftaran Beasiswa Karya Salemba Empat,  

3. Menjelaskan waktu pendaftaran Beasiswa Karya Salemba Empat. 

 

2. DEFINISI  

1. Beasiswa Karya Salemba Empat menyediakan tunjangan pendidikan untuk membantu 

kebutuhan finansial mahasiswa. 

2. Tidak semata bantuan dana pendidikan, Beasiswa Karya Salemba Empat juga 

mencakup program pembinaan dari Karya Salemba Empat, seperti tatap muka, 

leadership program, seminar, workshop, dan coaching. Kegiatan tersebut dilakukan 

secara online. 

 

3. RUANG LINGKUP 

1. Tata cara persyaratan pendaftaran Beasiswa Karya Salemba Empat, 

2. Unit organisasi yang terlibat dalam proses pendaftaran Beasiswa Karya Salemba 

Empat. 

 

4. PROSEDUR DETAIL 

A. Pengumuman Informasi Pembukaan Pendaftaran Beasiswa 

o Wakil Rektor Kemahasiswaan Universitas Andalas memberikan pemberitahuan 

secara resmi melalui surat kepada Wakil Dekan III dan melalui website 

https://kemahasiswaan.unand.ac.id. 

o Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas 

mengumumkan secara resmi kepada mahasiswa melalui penempelan pada papan 

pengumuman, website Fakultas https://fisip.unand.ac.id/en/ dan media pendukung 

lainnya. 

o Pengumuman berisi tentang pendaftaran beasiswa, jenis beasiswa yang tersedia, 

syarat-syarat yang harus dilengkapi pengajuan dan batas waktu pengajuan. 
 

B. Pendaftaran Beasiswa 

1. Program Beasiswa diutamakan diberikan kepada mahasiswa yang berasal dari 

keluarga yang kurang mampu 

2. Mahasiswa yang bersangkutan belum menikah 

3. Mahasiswa yang bersangkutan tidak sedang menerima beasiswa dari fakultas, 

universitas, lembaga atau pihak ketiga lain. 



4. Beasiswa diberikan dalam bentuk tunjangan biaya hidup sebesar Rp.750.000,- (enam 

ratus ribu rupiah) per bulan nya. 

5. Beasiswa ini diberikan tanpa ikatan kedinasan atau apapun terhadap mahasiswa 

penerima maupun pihak Kampus. 

 

C. Penerimaan Beasiswa 

i. Pendaftaran:  

Pengajuan Beasiswa Karya Salemba Empat dilakukan secara online sekitar Bulan 

April di www.beasiswa.or.id 

ii. Tahapan seleksi beasiswa KSE: 

Registrasi online: 1 - 25 April  

Seleksi dokumen online: April  

Pengumuman seleksi online: Mei  

Pengumuman dokumen (hard): Mei  

Interview & seleksi: Juni  

Verifikasi penerimaan dari kampus: Juli  

Pengumuman penerimaan beasiswa: Agustus  

 

5. PENANGGUNG JAWAB 

1. Wakil Dekan III 

2. Koordinator Pelayanan Administrasi  

3. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

4. Tenaga Administrasi Fakultas 

5. Ketua Jurusan 

6. Pembina Kemahasiswaan Jurusan 

7. Tenaga Administrasi Jurusan 
 



SOP PELAKSANAAN PENDAFTARAN BEASISWA 

       

NO URAIAN KEGIATAN  

PELAKSANA  BOBOT 

 DEKAN 
WAKIL  

DEKAN  III 

BAGIAN 

AKADEMIK 

JURUSAN / 

TIM 

SELEKSI 

MAHASISWA KELENGKAPAN 
WAKTU 

(MENIT) 
OUTPUT 

1 

Bidang III Kemahasiswaan Universitas mengumumkan 

informasi kepada fakultas melalui Wakil Dekan III   

  

  

  

  

   - 1 Jam 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

2 

Wakil Dekan III menginformasikan kepada Wakil 

Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

terkait dengan informasi beassiwa yang dapat diikuti oleh 

mahasiswa dengan jadwal dan persyaratan yang 

dikeluarkan oleh pemberi beasiswa 

 

 

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

1 hari 

Mahasiswa yang 

memenuhi syarat 

ikut KKN 

3 

a. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan 

Kemahasiswaan meneruskan informasi beassiwa yang 

dapat diikuti oleh mahasiswa kepada jurusan  

b. Untuk seterusnya jurusan melakukan seleksi secara 

internal dengan membentuk tim seleksi panitia calon 

permintaan beasiswa  

c. Tim seleksi menetapkan jadwal penerimaan bekas dan 

waktu seleksi kepada mahasiswa 

   

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

2-5 Hari 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

4 

Mahasiswa mendaftar dan menyerahkan persyaratan ke 

Jurusan untuk diverifikasi    
  Persyaratan 

Pendaftaran 

Beasiswa 

2-5 Hari Berkas diterima 

5 

Mahasiswa mengikuti seleksi wawancara calon penerima 

beasiswa sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh tim 

seleksi     

 

 

Berkas Calon 

Penerima 

Beasiswa, Form 

Penilaian Seleksi, 

ATK 

1 hari 
Wawancara 

dilaksanakan 

6 

Tim seleksi menyerahkan hasil seleksi yang telah 

diketahui oleh Ketua Jurusan dan untuk selanjutkan 

mengirimkan hasil seleksi ke Wakil Pelayanan 

Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas  

 

  

 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

telah mendaftar 

dan lulus seleksi 

1 hari 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

lulus seleksi 

diterima Wakil 

Pelayanan 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

7 

Wakil Dekan III melalui Wakil Pelayanan Administrasi 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas mengirimkan 

nama-nama mahasiswa yang terpilih ke Bidang III 

Kemahasiswaan Universitas  (Wakil Rektor III) 
 

 

   

Pengiriman nama-

nama mahasiswa 

yang lulus seleksi 

2 Jam 

Form penilaian 

diterima bagian 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

 


