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1. TUJUAN  

Menjamin kelancaran dan ketertiban pelaksanaan pendaftaran Beasiswa Tanoto 

Foundation di lingkungan FISIP Unand sesuai dengan proses dan tujuan pembelajaran. 

SOP ini bertujuan untuk: 

1. Menjelaskan informasi dan persyaratan pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation, 

2. Menjelaskan prosedur pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation,  

3. Menjelaskan waktu pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation. 

 

2. DEFINISI  

1. TELADAN (Transformasi Edukasi untuk melahirkan Pemimpin Masa Depan) adalah 

inisiatif Tanoto Foundation dalam bentuk program pengembangan kepemimpinan 

untuk melahirkan generasi muda Indonesia sebagai pemimpin masa depan yang 

bertanggung jawab. Dalam program ini, Tanoto Foundation memberikan berbagai 

pelatihan kepemimpinan dan beasiswa kepada Tanoto Scholars. 

2. Target TELADAN adalah membentuk pemimpin yang secara berkesinambungan 

memberi dampak positif bagi komunitas tempat mereka tinggal dan bekerja. 

3. Sasaran program TELADAN adalah mahasiswa semester pertama dari perguruan tinggi 

mitra Tanoto Foundation yang memiliki kemampuan, prestasi, dan potensi menjadi 

pemimpin yang cakap, unggul dan bertanggung jawab. 

 

3. RUANG LINGKUP 

1. Tata cara persyaratan pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation. 

2. Unit organisasi yang terlibat dalam proses pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation. 

 

4. PROSEDUR DETAIL 

A. Pengumuman Informasi Pembukaan Pendaftaran Beasiswa 

o Wakil Rektor Kemahasiswaan Universitas Andalas memberikan pemberitahuan 

secara resmi melalui surat kepada Wakil Dekan III dan melalui website 

https://kemahasiswaan.unand.ac.id. 

o Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas 

mengumumkan secara resmi kepada mahasiswa melalui penempelan pada papan 

pengumuman, website Fakultas https://fisip.unand.ac.id/en/ dan media pendukung 
lainnya. 

o Pengumuman berisi tentang pendaftaran beasiswa, jenis beasiswa yang tersedia, 

syarat-syarat yang harus dilengkapi pengajuan dan batas waktu pengajuan. 

 

B. Pendaftaran Pendaftaran Beasiswa Tanoto Foundation 

1. Warga Negara Indonesia (WNI). 

2. Terdaftar sebagai mahasiswa semester pertama di salah satu perguruan tinggi mitra 

program TELADAN. 



3. Memiliki prestasi akademik yang baik (minimum nilai rata-rata rapor Kelas III 

SMA/SMK/MA adalah 8 dari skala 10). 

4. Menunjukkan potensi kepemimpinan yang kuat serta berkomitmen untuk 

berkontribusi pada masyarakat dan pembangunan bangsa. 

5. Mampu berkomunikasi dengan bahasa Indonesia secara baik. 

6. Kemampuan berbahasa Inggris dan bahasa lainnya akan menjadi nilai tambah. 

7. Mendaftarkan diri secara online pada website Tanoto Foundation. Pendaftaran 

dibuka sampai dengan 28 September 2019 

 

C. Proses Seleksi 

1. Seleksi Dokumen. Tanoto Foundation memeriksa kelengkapan administrasi dan 

dokumen. 

2. Asesmen Kompetensi dan Kepribadian. Pelamar yang lolos seleksi tahap pertama 

akan mengikuti tes psikologi mencakup asesmen intelegensi, kemampuan 

memberikan solusi, mengatasi konflik, mengambil keputusan, dan potensi 

kepemimpinan. 

3. Wawancara. Interaksi langsung Tanoto Foundation dengan pelamar program 

TELADAN untuk lebih jauh mengenal karakter pelamar. 

 

D. Manfaat bagi Tanoto Scholars 

1. Dukungan Pengembangan Kepemimpinan 

2. Pengembangan kepemimpinan terstruktur yang memberikan kesempatan pada 

Tanoto Scholars untuk dapat memperoleh lebih banyak pengetahuan dan 

keterampilan. 

3. Kesempatan mengikuti program-program yang memberi pengalaman global 

termasuk belajar ke luar negeri. 

4. Dukungan pengembangan karier dan kepemimpinan yang ekstensif. 

5. Tahapan pelatihan program TELADAN: 

6. Program dasar (foundation program) 

7. Program lanjutan (intermediate program) 

8. Persiapan karier 

Masing-masing tahapan tersebut mencakup bidang pengembangan kepemimpinan, 

pengembangan kepribadian, pengembangan karier serta kontribusi sosial. 

 

E. Dukungan Finansial 

1. Biaya kuliah yang dibayarkan 100%, sejak perjanjian penandatanganan beasiswa 

hingga semester VIII. 

2. Tunjangan bulanan yang dibayarkan sejak perjanjian penandatanganan beasiswa 

hingga semester VIII. 

 

5. PENANGGUNG JAWAB 

1. Wakil Dekan III 

2. Koordinator Pelayanan Administrasi  

3. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

4. Tenaga Administrasi Fakultas 

5. Ketua Jurusan 

6. Pembina Kemahasiswaan Jurusan 

7. Tenaga Administrasi Jurusan 

 



SOP PELAKSANAAN PENDAFTARAN BEASISWA 

       

NO URAIAN KEGIATAN  

PELAKSANA  BOBOT 

 DEKAN 
WAKIL  

DEKAN  III 

BAGIAN 

AKADEMIK 

JURUSAN / 

TIM 

SELEKSI 

MAHASISWA KELENGKAPAN 
WAKTU 

(MENIT) 
OUTPUT 

1 

Bidang III Kemahasiswaan Universitas mengumumkan 

informasi kepada fakultas melalui Wakil Dekan III   

  

  

  

  

   - 1 Jam 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

2 

Wakil Dekan III menginformasikan kepada Wakil 

Pelayanan Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan 

terkait dengan informasi beassiwa yang dapat diikuti oleh 

mahasiswa dengan jadwal dan persyaratan yang 

dikeluarkan oleh pemberi beasiswa 

 

 

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

1 hari 

Mahasiswa yang 

memenuhi syarat 

ikut KKN 

3 

a. Wakil Pelayanan Administrasi Akademik dan 

Kemahasiswaan meneruskan informasi beassiwa yang 

dapat diikuti oleh mahasiswa kepada jurusan  

b. Untuk seterusnya jurusan melakukan seleksi secara 

internal dengan membentuk tim seleksi panitia calon 

permintaan beasiswa  

c. Tim seleksi menetapkan jadwal penerimaan bekas dan 

waktu seleksi kepada mahasiswa 

   

 

 

Surat 

Pemberitahuan 

Beasiswa dari 

Universitas 

2-5 Hari 

Surat 

Pemberitahuan 

dan Disposisi 

4 

Mahasiswa mendaftar dan menyerahkan persyaratan ke 

Jurusan untuk diverifikasi    
  Persyaratan 

Pendaftaran 

Beasiswa 

2-5 Hari Berkas diterima 

5 

Mahasiswa mengikuti seleksi wawancara calon penerima 

beasiswa sesuai jadwal yang telah ditetapkan oleh tim 

seleksi     

 

 

Berkas Calon 

Penerima 

Beasiswa, Form 

Penilaian Seleksi, 

ATK 

1 hari 
Wawancara 

dilaksanakan 

6 

Tim seleksi menyerahkan hasil seleksi yang telah 

diketahui oleh Ketua Jurusan dan untuk selanjutkan 

mengirimkan hasil seleksi ke Wakil Pelayanan 

Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas  

 

  

 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

telah mendaftar 

dan lulus seleksi 

1 hari 

Hasil Rekap 

mahasiswa yang 

lulus seleksi 

diterima Wakil 

Pelayanan 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

7 

Wakil Dekan III melalui Wakil Pelayanan Administrasi 

Akademik dan Kemahasiswaan Fakultas mengirimkan 

nama-nama mahasiswa yang terpilih ke Bidang III 

Kemahasiswaan Universitas  (Wakil Rektor III) 
 

 

   

Pengiriman nama-

nama mahasiswa 

yang lulus seleksi 

2 Jam 

Form penilaian 

diterima bagian 

Akademik dan 

Kemahasiswaan 

 


